CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

Ha N¢i, ngay 24 thang 6 nam 2020

QUY CHE UNG CU, BAU CU
BO SUNG 01 THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
TAI CUQC HQP PHPCP THUONG NIEN NAM 2020 CUA
TONG CONG TY XAY DUNG HA NOI - CTCP

- Can ctr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13;
- Can ct Didu 1¢ ciia Tong cong ty Xay dung Ha Noi-CTCP;

Pai hoi déng c6 dong thudng nién nim 2020 (Pai hoi) cua Tong cng ty Xay dung Ha
Noi — CTCP (Téong cong ty) tién hanh bau bé sung 01 thanh vién Hoi dong quan tri
(HPQT) nhiém ky 2019 — 2024 theo céc quy dinh sau:

I. NGUYEN TAC VA POI TUQNG THUC HIEN BAU CU*

1. Nguyén tic bau cir:

a) Bau ctr dung phap luat, ding Diéu 1¢ va pht hop véi Quy ché nay nham dam bao

dan chu va quyén loi hop phap cua tat ca co dong.
b) Bau cir cong khai bang hinh thirc bo phiéu kin.

2. Poi twong c6 quyeén bau cir: LA cac cd dong cua Tdng cdng ty theo danh séch c6 dong
chét ngay 08/5/2020 ciia Trung tdm luu ky ching khoan Viét Nam (sau ddy goi chung
13 “C6 d6ng”) hodc ngudi duge C6 dong tiy quyén tham dy Pai hoi co mit tai Dai hoi.

I1. UNG CU, PE CU THANH VIEN HPQT

1. Tiéu chuén thanh vién HDQT
Tiéu chudn thanh vién HPQT: theo quy dinh tai Piéu 164 Ludt Doanh nghiép, cu
thé:

- C6 du nang lyc hanh vi dan sy, khong thudc ddi tuong khong duoc quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 ciia Luat Doanh nghiép;

- CO trinh d chuyén mén, kinh nghiém trong quéan 1y kinh doanh ctia Tong cong ty va
khong nhat thiét phai 1a c6 dong ctia Tong cong ty;

- Puoc dé cir ctia ¢6 dong hoidc nhom cb dong duoc quy dinh tai Quy ché nay hodc c6
vian ban dé ctr, b nhiém ctia co quan c6 tham quyén lam dai dién phan vén Nha nuée.

2. Poi twong dwoc ing cir, dé cir va s thanh vién dwogc bau:

- Cb dong hodc nhom cb dong nam giir tdi thiéu 10% sb c¢b phan co6 quyén bicu quyét
ctia Tong cong ty dugc tu tng cir hodc dé cir ngudi vao HPQT.

- S6 lugng ma cb ddéng hoidc nhom cd dong cé quyén d& ctr thanh vién HPQT thuc hién
nhu sau:



Cac cb dong nam giit c¢b phan co quyén biéu quyét co quyén gop sb cd phan biéu
quyét cua timg ngudi lai véi nhau dé dé cur cac ung vién HPQT. Theo d6: c6 dong
hodc nhom c¢6 dong nam giir tir 10% dén dudi 20% tong s6 ¢ phan c6 quyén bicu
quyét duoc dé cir mot (01) tng vién; tir 20% dén dudi 30% dugc dé ctr tdi da hai (02)
g vién; tir 30% dén dudi 50% dugc dé cir t6i da ba (03) tng vién; tir 50% dén dudi
70% duoc dé cir toi da bon (04) ung vién; tir 70% tro 1én duoc dé cir toi da nam (05)
ung vién.
Thi tuc vng cir, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri
CAac cb dong du tiéu chuan tng cir, dé cir dé bau thanh vién HPQT dugc quyén ung
ctr, dé ctr cham nhét 1a trude khi PHDCD tién hanh bau cir thanh vién HPQT tai Dai
hoi.
Céc c6 dong dii tiéu chudn co thé giri hd so mg ctr, dé ctr trude khi tién hanh Pai hoi
vé dia chi:
Téng cdng ty Xay dung Ha Noi-CTCP
Dia chi: S6 57 Quang Trung, phuong Nguyén Du, quan Hai Ba Trung, Ha Noi
Viéc g ctr, dé cir tai Pai hoi c6 thé duoc thyc hién trude khi tién hanh chét danh
sach ung ctr vién. Truong hop nay, hd so ciia ngudi tng cir hoic dugce dé ctr tai Dai
hoi phai dugc nop cho Poan chu tich.
HO6 so ung cir, dé cir gdm:
o Gidy ung cir/dé ctr tmg vién tham gia HDQT (theo mau);
o So yéu Iy lich do tng vién tu khai (theo méu) ;
o Ban sao (c6 chimg thyc): CMND/CCCD, Ho khau thuong tra, cac bang cép, gidy
chting nhan trinh d6 hoc véan va trinh d6 chuyén mon.
Poan chu tich ¢6 trach nhiém kiém tra tinh chinh xac, hop 1€ cua hd so va cong bd
mg ctr, dé ctr 1a di diéu kién dé dua ra bau cir tai Pai hoi.

I11.BAU CU THANH VIEN HPQT

1.

Viéc bau ctr thanh vién HPQT cua Tong cong ty s& duoc thyc hién theo hinh thirc truc
tiép, bo phiéu kin tai Pai hoi.
Viéc bau thanh vién HDQT phai thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu theo quy
dinh tai Khoan 3, Diéu 144 Luét Doanh nghiép, theo d6 mdi c¢b dong co tong sd phiéu
biéu quyét tuong tmg vai tong s6 ¢6 phan so hitu nhan vai s thanh vién dugc bau cua
HDQT (01 thanh vién) va ¢ dong c6 quyén don hét tong sé phiéu bau cia minh cho
mot hodc mot s6 ung cu vién.
Phiéu bau ci:
Hinh thirc phiéu bau:
MJi ¢b dong/dai dién theo uy quyén dén dyu Pai hoi s& duoc phat mot “Phiéu bau cir
thanh vién HDQT”.
Trén mdi phiéu bau co ghi tén cac tmg ctr vién vao thanh vién HPQT; tong s ¢6 phan
¢6 quyén biu quyét va tong s phiéu bau ma co dong/dai dién theo ty quyén dugc
quyén biéu quyét. Khi c6 dong/ngudi dai dién theo ty quyén duge phat phiéu bau phai
kiém tra lai s6 c¢6 phan ghi trén phiéu bau, néu c6 sai sot phai thong bao lai ngay cho
Ban kiém phiéu tai thoi diém nhan phiéu.
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b. Cach ghi phiéu bau

Dé thuén tién cho cac ¢d dong khi tham gia bau ctr, ¢ dong co thé thuc hién bau theo cac

cach sau:

- Cach 1: C6 dong c6 quyén bau hét toan bd sé phiéu biéu quyét ciia minh cho 1 éng
ctr vien ma minh tin nhiém.

- Céch 2: C6 dong ghi truc tiép sd phiéu biéu quyét cho timg Gng ctr vién tuy theo tin
nhiém ctia minh. S6 phiéu biéu quyét ghi cho mdi ing ctr vién ¢ thé khac nhau
nhung tong sd phiéu biéu quyét cho cac timg ctr vién khong vwet qua tong sb phiéu
duoc quyén bau cua cd dong.

c. Phiéu bau cir duge coi 12 hop 18 khi:

+ Phiéu do Ban T6 chuc Pai hoi phat hanh;

+ Bau cho nhimg ngudi c¢6 tén trong danh sach dé cir va tng ctr di duoc Dai hoi
thong qua hodc phiéu tring.

+ Phiéu bau cir c¢6 gach x6a tén do nham 1an thi nguoi bau phai ky tén vao chd xoa
hodc bao cao Ban kiém phiéu xin ddi phiéu bau lai.

+ Tbng s6 phiéu biéu quyét ciia c6 dong cho cac ung vién khong 16n hon tong sd
quyén biéu quyét ctia c6 dong do.

d. Phiéu bau cir khong hop 1& khi:

+ Phiéu khong do Ban T6 chirc Pai hoi phat hanh;

+ Bau nhiéu hon sb thanh vién HPQT di dugc Pai hoi thong qua;

+ Béu qua s6 c¢d phan c6 quyén biéu quyét;

+ Phiéu bau c6 tén nhitng ngudi ngoai danh sach dé cir va ting ctr da duoc Dai hoi
théng qua.

Céc phiéu bau ctr khong hop 1é s& khong co gia tri khi kiém phiéu bau ci.

4. Ban Kiém phiéu, nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu

a. Ban Kiém phiéu:

- Ban kiém phiéu do Poan Chu tich d& ctr va dugc Pai hoi dong ¢ dong théng qua.
Thanh vién Ban kiém phiéu c6 thé khong phai 1 ¢6 dong nhung khong phai 1a ngudi
c6 tén trong danh sach tng cir va/hodc dé cir vao HPQT.

- Ban kiém phiéu c6 mot s6 trach nhiém chinh sau:

+ Hudng dan tom tit quy dinh vé bau cir;

+ Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu ctia cac cd dong, dai dién cb dong;
+ T6 chirc kiém phiéu;

+ Lap bién ban kiém phiéu va cong bé trudc Pai hoi dong c6 dong;

+ Giao lai bién ban va toan bo phiéu bau cho Poan Chu tich;

- Ban kiém phiéu phai bao dam tinh trung thuc cta viéc bau cir va kiém phiéu phai bi
mat; néu sai pham Ban kiém phiéu phai chiu trach nhiém. Sau khi kiém phiéu, Ban
kiém phiéu phai 1ap bién ban két qua kiém phiéu, cong bd trudc Dai hi.

b. Nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu:

- Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu trudc su chung kién ctia cac ¢6 dong;
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Viéc bo phiéu duoc bit dau khi viéc phat phiéu bau cir duoc hoan tat va két thuc khi
Ban kiém phiéu tuyén bd két thuc thoi gian bo phiéu;

Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc;

Két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh vin ban va duoc Truong Ban kiém phiéu cong bd
trude Dai hoi.

Nguyén tic tring cir thanh vién HPQT

S6 nguoi tring cir thanh vién HDQT 13 nguoi c6 s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap,
bét dau tir tng ctr vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi da sé thanh vién quy
dinh.

Trudng hop ¢6 tir hai ngudi tro 18n dat sé phiéu bau ngang nhau thi Pai hoi quyét dinh
hinh thirc biéu quyét bang thé hodc bau lai dbi v6i riéng nhitng ngudi d6

LAp va cong bo Bién ban kiém phiéu

Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai 1ap bién ban kiém phiéu. Noi dung bién ban
kiém phiéu bao gdm: Tong sd c¢d dong tham gia du hop, tong sé ¢ dong tham gia bo
phiéu, ty 1& s6 phiéu cua c6 dong tham gia bo phiéu so véi tong sb phiéu ciia co dong
tham gia du hop (theo phuong thirc bau don phiéu), sé va ti 1& phiéu hop 1¢, phiéu
khong hop 1¢, phiéu tréng; sb va ti 16 quyén biéu quyét cho timg Gng ctr vién vao
HDQT;

Toan van Bién ban kiém phiéu phéi dugc cong bd trude Pai hoi.

Moi khiéu nai vé két qua bau cir chi duoc xem xét ngay tai Pai hoi, c6 dong khong
duoc phan dbi tinh hop 18 nay bat ky lac nao khac. Trudng hop c6 bat dong vé tha tuc
bau cir hodc két qua bau ctr, Ban kiém phiéu s& kiém tra lai va xin y kién Dai hoi
quyét dinh.

Hiéu luc ctia Quy ché: Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Pai hoi thong qua.

BAN TO CHUC



