BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY XAY DUNG HA NQI-CTCP Péc lap - Tu do - Hanh phic

Ha No¢i, ngay 12 thang 6 nam 2020

QUY CHE TO CHUC HQP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN
NAM 2020 CUA TONG CONG TY XAY DUNG HA NOI-CTCP

- Can ctr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13;
- Cian cty Didu 1é cua Téng cong ty X4y dung Ha Noi-CTCP;

Dai hoi ddng cb dong thudng nién ndm 2020 ctia Tong cong ty Xay dung Ha Noi-CTCP

dugc t6 chirc thue hién theo Quy ché sau day:

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi 4p dung

L

Quy ché nay 4p dung cho viée & chirc hop Dai hoi ddng cb dong thudng nién nim 2020
(sau ddy goi tat Ia ai hoi) cia Téng cong ty Xay dung Ha Noi-CTCP (Téng cong ty).
Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cta cb doéng va cac bén tham gia Dai hdi,
diéu kién, thé thic tién hanh Dai hoi.

cé dong va céc bén tham gia Pai hdi c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh cta Quy

ché nay.

Diéu 2: Trit ty ciia Pai hoi

1,

T4t ca cac cb dong hoic ngudi dai dién theo iy quyén clia ¢b dong dén tham du Dai hoi
phai &n mic chinh té.

C dong hoic ngudi dai dién theo tiy quyén khi vao phong hop phai tuan thu viée sip xép vi
tri ctia Ban t churc.

Khong hit thudc 14 trong phong hop Dai hoi; khong néi chuyén riéng, khong st dung dién
thoai di dong trong luc dién ra Pai hdi. TAt ca cac méy dién thoai di dong phai tit hoic
khong duoc dé chudng.

Céc cb dong hodc ngudi dai dién theo iy quyén cua cb dong c6 trach nhiém tham du Dai
hoi tir khi bt ddu dai hoi cho dén khi b8 mac Dai hoi. Trong trudng hop cb dong hodc
ngudi dai dién theo tty quyén ciia ¢b dong nao vi Iy do bt kha khang phai roi khéi cude hop
trude khi két thic Dai hoi thi cd dong hodc nguoi dai dién theo ty quyén cua cb dong d6 co
trach nhiém lién hé v&i Ban td chuc dé thong bao ¥ kién bing vin ban cua minh vé nhitng
van dé s@ dugc biéu quyét tai Dai hoi. Truong hop ) dong hodc nguoi dai dién theo uy

quyén cua cd dong tu y rdi cude hop trude khi két thic Pai hoi ma khong thong bao vaGi



Ban t6 chtic thi ¢b dong d6 coi nhu tir bo quyén tham dy Dai hoi va khong c6 quyén khiéu

nai vé cac quyén lién quan dén co dong dé.
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Dicu 3: Dieu kién dé tien hanh Pai hji

Cuoc hop Pai hoi ddng cb dong dugc tién hanh khi ¢6 sb cd déng hoic dai dién theo uy quyén

cua cd dong du hop dai dién cho it nhdt 51% sé cb phan c6 quyén biéu quyét.

CHUONG II
QUYEN, NGHIA VU CUA CO PONG
VA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Diéu 4: Piéu kién tham dy Pai héi

La c¢b dong hodc ngudi dai dién theo lly quyén cua ¢b dong c6 tén trong danh sach cb dong tai

ngay chdt quyén tham du ngay 08/5/2020 cua Trung tdm luu ky chirng khoan Viét Nam.

Diéu 5: Quyén caa cb dong hoic nguoi dai dién theo @y quyén ciia ¢d dong khi tham gia

Pai hoi

1.

C6 déng duge quyén truc tiép tham du hodc ly quyén béng Gidy uy quyén (theo mau quy
dinh) cho ngudi dai dién thay mit minh tham du va biéu quyét tai Pai hoi. Ngudi duge uy
quyén tham dy Dai hoi khong dugc iy quyén lai cho ngudi khac tham dy. Gidy uy quyén
tham dy Pai hdi phai giri cho Ban t& chirc truéc khi tién hanh Dai hoi it nhét 01 ngay lam
viéc.

M3i ¢b déng hodc ngudi dai dién theo tiy quyén khi téi tham du Dai hdi duoc nhan Thé biéu
quyét. Gié tri biéu quyét ctia Thé biéu quyét twong tmg véi ty 18 sé ¢b phan c6 quyén bidu

quyét ma cd déng d6 so hitu.

. Céc cb ddng hodc ngudi dai dién theo ty quyén khi téi tham du Dai hdi duoc thao luin va

tién hanh bidu quyét théng qua cac van dé thudc thdm quyén cta Dai hoi ddng cb dong co
trong Chuong trinh Pai hoi.

Cé dong hodc ngudi dai dién theo Uy quyén dén sau khi Pai hoi da khai mac c6 quyén ding
ky va ngay sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai Pai hoi, nhung Chu toa khong ¢6
trich nhiém dung Dai hoi dé cho ho dang ky va hiéu luc cua viéc bidu quyét da tién hanh s&

khong bi anh hudng.

Diéu 6: Nghia vu ciia ¢d dong hoic ngudi dai dién theo iy quyén ciia c6 dong khi tham du
Dai hoi

K,

C6 dong hodc ngudi dai dién theo lly quyén cua cb dong khi t6i tham dy Dai hoi khi tham
du Pai hoi phai mang theo gidy to tity than (CMND hoic ho chiéu con hiéu luc), Thong béao
moi hop, Gidy tly quyén (néu c6) va hoan thanh céc thu tuc ding ky tham dy Pai hoi voi
Ban T4 chirc Pai hoi.

Tuén thi cac quy dinh tai Quy ché nay, nghiém tic chdp hanh sy didu khién ctia Chu toa va

ton trong két qua 1am viéc tai Pai hoi.



3. Chi phi di lai va &n & du Dai hoi ctia ¢d dong do cac ¢d dong tu chi tra.

Diéu 7: Quyén va nghia vu ciia Ban t6 chirc Dai hoi

1. Thanh phn chinh cua Ban tb chic Dai hoi 1a Hoi déng quan tri, Ban Téng giam dbc va cac
can b gitip viéc. Ban td chirc Pai hdi bau Trudng ban dé didu phéi cong viéc chung.

2. Ban tb chtc Pai hdi chiu trach nhiém chinh trong viéc thuc hién céc cong viéc xuyén sudt tir
khau chuan bj trude khi t§ chirc Dai hoi dén khi Pai hoi két thic dé dam bao Dai hoi didn ra
thanh cong.

Diéu 8: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tu cach cb dong

1. Ban kiém tra tu cach ¢ dong gdm Trudng ban va mot sb iy vién do Ban td chirc lua chon
dé thyc hién céc chirc nang va nhiém vu sau:

a. Kiém tra tu cdch cb dong hodc dai dién theo lly quyén dén du hop;

b. Pht tai liéu cho c& dong hogc dai dién theo iy quyén: Thé bidu quyét va cac tai lidu
hop khéc;

c. Biéo céo trude Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach cd dong tham dy Dai hoi.

2. Ban kiém tra tu cach cb dong dugc thanh 13p bo phan gitp viéc dé hoan thanh nhiém vu cua
minh.

Didu 9: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu gdm 01 Trudng ban va céc ty vién do Poan Chu tich d cir va dugc Dai hoi
biéu quyét thong qua.

2. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu huéng dén st dung Thé biéu quyét, kiém dém Thé bidu quyét
clia cdc cb dong, 1ap Bién ban kiém phiéu va cong bb truSc Dai hoi; giao lai Bién ban két
qua biéu quyét cho Chu toa Pai hi.

3. Moi cong viéc kiém tra, l4p Bién ban va cong bd két qua bidu quyét, Ban kiém phiéu phai
lam viéc trung thuc, chinh xac va phai chiu trach nhiém vé két qua do.

Didu 10: Quyén va nghia vu ciia Poan Chii tich va Ban thw ky Dai hji

1. Ban t chirc d& ctr Doan Chu tich va Ban thu ky dé Pai hoi bidu quyét thong qua.

2. Doan Chi tich gdm ¢ Chu tich doan (Chu toa Pai hoi) va cac thanh vién.

3% Quyét dinh ctia Poan Chu tich va Chu tich doan vé céc van d& nhu trinh tu, thu tuc hodc cac
su kién phat sinh ngoai chuong trinh du kién cua Dai hoi ddng cd dong s€ mang tinh phan
quyét cao nhit.

4. DPoan Chu tich tién hanh cic cong viéc ma ho thdy Ia cin thiét d& didu khién Pai hoi mot
cach hop 1€, co6 trat ty va dam bao Pai hoi phan anh duoc mong mudn cua da s cd dong

tham du.



5. Khong can léy y kién cua Pai hoi, bit ct lic nao, Chu toa Pai hoi cling c¢6 thé tri hodn Dai
h6i dén mot thdi diém khéc va tai mot dia diém khac do Chu toa quyét dinh néu nhan théy
rang:

a. Hanh vi cla nhiing ngudi ¢6 mét can tré hodc c6 kha ning can trd cong viéc dién
bién c6 trat tu clia cude hop.
b. Sy tri hoan 12 can thiét dé cac cong viée ctia Pai hoi dugc tién hanh mot cach hop 1&.

6. Ban thu ky gdm 01 Trudng ban va mét s6 iy vién, ¢6 chirc ning 1ap Bién ban Pai hoi va
thue hién cdc cong viée trg giup theo phan cong ctia Poan Chu tich.

CHUONG I1I
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI

Diéu 11: Tién trinh Dai hoi

1. Dai hdi sé& dién ra theo dung trinh ty ndi dung chuong trinh d& dugc Dai hoi thong qua;

2. Dai hoi s& 1an luot thao ludn va thdng qua cac ndi dung tai chuong trinh Dai hoi theo hinh

thirc biéu quyét quy dinh tai Quy ché nay;

3. Dai hoi bé mac sau khi Bién ban Dai hoi dugc thong qua.

Diéu 12: Thao luin nji dung phién hop va giai dip thic mic.

Sau khi trinh bay xong cdc bdo cdo, to trinh tai Dai hoi, Chu toa Dai hoi tiép tuc chu tri phién

thao luan, tiép nhan y kién cua cd déng va giai dap thac méc theo nguyén tic va cach thirc sau:

- C6 dong tham dy Dai hoi viét phiéu dong gop y kién va giri v& Ban Thu ky dé tdng hop
gtri 1én Chu toa Pai hoi.

- Chu toa Dai hdi chi tra 15i truc tiép cac cau hoi trong tdm va lién quan dén cac ndi dung
trong chuong trinh Pai hoi va mang tinh dai dién cho nhiéu cb dong, khong tra 101 truc
tiép va giai thich chi tiét cac noi dung da dugc cong bd thong tin, da duoc quy dinh trong
céc van ban phép luat, hodc céc ndi dung cé tinh chit giai thich chuyén mén, chi tiét mang
tinh chat phuc vu yéu cau riéng biét ciia c4 nhan cb dong.

- Céc clu hoi khong kip tra 10 trong Pai hoi do thoi gian ¢6 han, cling s& dugc tra 10i bang
van ban hogc thong tin trén website ciia Tong cong ty.

Diéu 13: Thong qua quyét dinh ciia Dai hoi

1. Hinh thie biéu quyét céc ndi dung tai Dai hoi: bang hinh thic gio Thé biéu quyét.

2. Thong qua Quyét dinh cua Dai hoi cb dong:

* C4c van dé sau day duoc théng qua khi sb cb dong dai dién it nhit 65% tdng s ¢b phan c6
quyén bidu quyét cua tit ca cdc cb déng c6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién theo uy
quyén c6 mat tai Pai hoi chép thuan:

a) Loai ¢b phan va tdng sb ¢ phan ciia timg loai;

b) Thay dbi nganh, nghd va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay dbi co cdu tb chirc quan ly cua Tdng cong ty;



d) Dy é4n dau tu hogic ban tai san c6 gié tri bang hodc 16n hon 35% tdng gia tri tai san dugc
ghi trong b4o céo tai chinh gin nhéit ciia Téng cong ty;

e) Tb chuc lai, giai thé Téng cong ty.

* Céc van dé khac dugc théng qua khi sb ¢b dong dai dién it nhit 51% tdng s ¢b phan c6

quyén bidu quyét ciia tit ca cac cb dong o6 mat truc tiép hoic thong qua dai dién theo ty

quyén c6 mit tai Dai hoi chép thuén.

Dai héi s& tién hanh biéu quyét cong khai, cd dong hoic dai dién theo iy quyén biéu quyét

tat ca céc van dé can ldy y kién tai Dai hoi bang cach gio Thé biéu quyét ctia minh 1én theo

su diéu khién cua Chu toa Dai hoi.

Theo Chuong trinh Pai hdi, Chu toa s& xin y kién biéu quyét ciia Pai hdi cho mbi vin &

bang cach moi cb dong hogc dai dién theo Uy quyén gio Thé biéu quyét theo trinh tu 3

phuong an: Pdng y, Khéng ddng y, Khong c6 y kién.

. Ban kiém phiéu s& thuc hién dém thé bidu quyét tai chd dé xé4c dinh ty 18 biéu quyét ddi véi

mdi van dé xin y kién Dai hoi thong qua. Ty 1é biéu quyét cho phuwong 4n Ddng y dugc Ban
kiém phiéu xé4c dinh dua trén céch tinh loai trir ty 1& biéu quyét Khong ddng y va Khong c6 ¥

kién.

Dicu 14: Bién ban, Nghi quyét Pai hoi dong cb dong

L.

Tét c4 c4c ndi dung tai cude hop Pai hoi ddng ¢ dong phai duge Thu ky Dai hoi 14p thanh
Bién ban.
Bién ban cudc hop duogc doc va thong qua trudce khi bé mac Dai hoi va dugc luu gitr tai tru

s& cua TOng cOng ty.

Piéu 15; Piéu khoan thi hanh

Quy ché nay gbm 3 chuong 15 didu, dugc Ban té chuc Pai hoi dong cb dong ndm 2020 cua

Tbéng cong ty Xay dung Ha N6i-CTCP ban hanh. C6 dong va nhiing ngudi tham du Pai hdi co

trach nhiém thuc hién theo ding céc quy dinh tai Quy ché nay.

TM, BAN TO CHU'C DAT HQI PONG CO DONG
TONG CONG TY XAY DUNG HA NOI-CTCP



